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Vi tri cone vide : Phé Gidm dé Béo cio ch - Quan ly tryc tiép: Giam ddc Chi nhanh/PGD TT
Hircong vice = Tho Liam doe 40 c40 cho - Quan 1y gi4n tiép: TGD/Ph6 TGP phu trich Chi nhanh/PGD TT.
CN/PGD trung Do R A . Céc phong /ban tai CN/PGDTT, cac Khéi, cac phong/ban, BV tai Tru s&
tam # Chi nhdnh/PGD trung tdm Quan h¢ ndi by * chinh, cac CN/PGD TT trong toan hé théng
Doi ngoai : Khach hang, co quan, t& chirc lién quan dén cong viée

VAI TRO

Tham muu, gitp viéc cho Gidm déc Chi nhanh/PGD trung tAm trong céng tac quan 1y, diéu hanh hoat déng ciia Chi nhanh/PGD trung tam, phit hop véi chién luge va myc tidu kinh doanh cua
GPBank theo su phan cong, ity quyén ctia Giam déc Chi nhanh/PGD trung tdm va Téng Giam dbc; Chi dao va chiu trach nhiém truc tiép trong viéc xdy dung ké hoach va diéu hanh hoat dong
mot sb Phong/B¢ phén va cac mang cong viéc dugc phan cong phu trach tai Chi nhanh/PGD trung tam;

NHIEM VU CHINH

1. Tham muru, gitp viéc cho Giam déc Chi nhanh/PGD trung tAm trong cng tac quan 1y, diéu hanh hoat déng tai Chi nhanh theo sy phan céng ciia Giam déc Chi nhanh/PGD trung tam:

- T chire thyc hién, chi dao, diéu hanh hoat dong kinh doanh va cac mang cong viéc dugc Téng Giam d6¢/Giam ddc Chi nhanh/PGD trung tdm phan cong, Gy quyén. Pam béo t6 churc, didu
hanh hoat dong kinh doanh ctia Chi nhanh/PGD trung tam phat trién nhanh, manh, an toan, hiéu qua.

- Pidu hanh va quyét dinh cac vin d& lién quan t6i hoat dong kinh doanh hang ngay ciia Chi nhanh theo dung phép luat, Didu 16 Ngan hang, Quy ché, Quy dinh, chi dao ciia Giam déc Chi
nhanh/PGD trung tdm, Ban Diéu hanh, cac Pon vi lién quan tai Try s& chinh ciia GPBank.

2. Quan ly va td chire thue hién mot sb hoat dong kinh doanh dugc phan cong phu trach thudc pham vi chirc nang, nhiém vu ctia Chi nhanh/PGD trung tam:

- Quan ly va trién khai thyc hién céng tic huy dong von, thé va may POS ciia Chi nhanh/PGD trung tim duya trén cic san phadm dich vu va cac hinh thirc huy dong cia GPBank va dinh hudng
phat trién chién lwgc chung cia GPBank

- Piéu hanh va kiém tra giam sat thuong xuyén hoat dong ciia Chi nhanh, dam bao thuc hién dung quy trinh nghiép vu ciia GPBank va ciia Ngan hang Nha nudc, chip hanh dung ché do nghiép
vu vé ké toan va quan 1y an toan kho quy tai Chi nhanh/PGD trung tim,

- Chi dao va td chire trién khai nhiém vu tai chinh phu hop véi du tri ngén sach da dugce phé duyét va thuc hién ché d6 hach toan va quan ly tai chinh theo quy dinh cia GPBank va cuia Phap
luat;

- Xem xét, quyét dinh va phé duyét cac hd so tin dung, ....trong pham vi dugc Giam doc/Tong Giam dbc phan cong, uy quyén va han mu'c thim quyén tin dung;

- Thuong xuyen phdi hop vdi can bd kinh doanh cap nhat théng tin khach hang, d& xudt cac giai phap tin dung nhim dam béo an toan vén vay;

- Chi dao, kiém tra, d6n ddc CBNV thyc hién chi tiéu ké hoach kinh doanh duge giao.

3. Cong tac quan hé dbi ngoai:

- H3 trg Giam dbc Chi nhanh/PGD trung tim trong viéc quan hé véi cac co quan ban nganh dia phrrong, NHNN trén dia ban;

- Phat trién, tao lap, duy tri mbi quan hé gin bo, tin cay ciia khach hang véi GPBank; Truc tiép hodc tham gia quan 1y cic mdi quan hé véi cac khach hang 6 gid tri cao;
- Quan ly, diéu hanh hd tro can b trong cong tac tiép thi, quan h¢ khach hang, ban cac san phém dich vy;
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4. Ty nang cao trinh d9, nang luc:
- Chu dong tham gia cac 16p dao tao, tu dao tao qua cong viéc, hoan thanh ké hoach dao tao ca nhan;

5. Huéng din, dao tao ning cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho CBNV; kip thoi nim bt tim tr, nguyén vong va tao co hoi phat trién nghé nghiép cho CBNV.

6. Hop tac théan thién, hi€u qua vdi cac don vi, ca nhan trong toan hé théng vi muc ti€u chung cua GPBank va chét luong dich vu khach hang.

7. Thyc hién bao cao dinh ky/dot xuét vé linh vuc cdng viéc dugc phan cong theo quy dinh cia GPBank.

8. Chiu trach nhiém truéc Giam déc Chi nhanh/PGD trung tim, Ban Lanh dao GPBank, cip c6 thAm quyén va phap ludt vé két qua cong viée dugc giao.

9. Puoc thay mit Giam dbc Chi nhanh/PGD trung tim trong chi dao, didu hanh va giai quyét céng viéc chung ciia don vi khi Giam dbc di ving (theo phén cong/iy quyén ctia Gidm déc Chi
nhanh/PGD trung tim); chiu trach nhiém vé két qua cong viéc da giai quyét trong thoi gian duoc ity quyén, bao cdo két qua cong viée khi Giam déc Chi nhanh/PGD trung tim c6 mit tai don vi
cong tac.

10. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Giam dbc, cac cép lanh dao va theo quy dinh ciia GPBank nhdm hoan thanh muc tiéu chung ctia Pon vi.

YEU CAU VE TRINH PO VA KINH NGHIEM YEU CAU VE KIEN THUC VA KY NANG

- Am hiéu kién thirc v& cac san phdm dich vu ngan hang, nghiép vu Tin dung ngan hang, cic sin phim
dich vu ngan hang hién dai va rii ro cua tung loai hinh tin dung cho dbi tugng khach hang.

- Hiéu biét v& luat NHNN, ludt cac TCTD va hiéu biét cac luat khac co lién quan.

- Ky néng:

- Tét nghiép Pai hoc trd 1€n (uu tién trinh do trén dai hoc), chuyén nganh phu hop véi vi  [+) Ky nang lanh dao va t churc tdt;

tri cong viéc, Quy ché tuyén dung lao déng va Quy ché quan 1y can by GPBank trong timg [+) Quéan 1y cong viéc hiéu qua;

thoi ky. +) K¥ nang phat trién khach hang, giao tiép tét, c6 mdi quan hé rong, chii dong sang tao.

- Kinh nghiém: C6 t6i thiéu 03 nam kinh nghiém, ¢6 kinh nghiém t6i thiéu 02 trong 03  |+) K§ ning ban hang, k§ nang thuyét trinh va thuyét phuc;

méng nghiép vu: Ké toan, Tin dung, Nhan sy tién lvong. Truong hop can bd dugc tuyén  |+) Phén tich, tdng hop thong tin. Nhan dinh rui ro va ra quyét dinh.

dung/tiép nhén ngoai hé théng wu tién c6 kinh nghiém quan 1y vi tri twong dwong tai cac  |+) K§ nang nghién ctru, tr duy logic, tr duy hé théng.

NHTM khac. +) Hiéu r3 nhu cu cong viéc clia can bo va sin sang hd trg, chia sé¢ kinh nghiém

- Trinh d6 ngoai ngit: Co trinh d6 ngoai ngit dap img dugc yéu cdu nhiém vy ctia chirc +) Giai quyét cac bat ddng/mau thuin giira cac ca nhan dé dat dwoc muc tiéu chung;

danh duoc bd nhiém. +) Nhan dién cic xu hudng bién dong trong nganh va xay dung chién lugc huéng t6i muyc tiéu chung
- Trinh d6 Tin hoc: dap g dugc yéu cAu nhiém vy dugce giao. ctia tb chirc;

+) Giam sat, kiém soat va danh gia két qua thuc hién cong viée ctia can bd, dwa ra phuong phap/huéng
din cén thiét hoic dinh huéng rd myc tiéu, ké hoach hanh dong ding dn dé can bd hoan thanh tét
cong viéc;

++) Thiét 1ap, duy tri mbi quan hé trong va ngoai hé théng nhim phuc vu céng viéc tbt nhét.

GIA TRI NANG LUC COT LOI

Tao anh huong Tao dong luc va moéi truong nang dong
Tu duy chién luge Lap va trién khai k& hoach
Trung thuc va li€ém chinh Pao tao va phat trién nhan vién
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